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1. Bevezetés

A KVJ Mivek ZRt. (2421 Nagyvenyim, KVJ Mivek ZRt.) (a tovabbiakban KVJ Miivek
ZRt., szolgaltatd, adatkezeld), mint adatkezeld, magara nézve kotelezOnek ismeri el jelen
adatvédelmi t4jékoztaté tartalmat, valamint kotelezettséget vallal arra, hogy a
szolgéltatdsaival Osszefiiggd minden adatkezelés a jelen adatkezelési tdjékoztatoban és a
hatalyos jogszabalyokban meghatarozottaknak megfelel. A KVJ Miivek ZRt. adatkezelési
tajekoztatojaval garanciat vallal arra, hogy a személyes adatokat bizalmasan kezeli, és
megtesz minden olyan biztonsagi, szervezési €s technikai intézkedést, amely az adatok
biztonsagat megovja.

A KVJ Mivek ZRt. adatkezelési elveit jelen adatkezelési tdjékoztatod tartalmazza, amely
Osszhangban van az adatvédelemmel kapcsolatos hatalyos jogszabalyokkal, kiilonos
tekintettel az alabbiakkal:

-az informacios Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold az Eurdpai Unid
altal elfogadott, a személyes adatok védelmérdl sz6ld6 az Eurdpai Parlament és a Tanacs
2016/679 Rendelete, a GDPR, valamint a 2011. évi CXII. Torvény alapjan

- az Eurépai Unié altal elfogadott, a személyes adatok védelmérdl szoldo az Europai
Parlament és a Tanacs 2016/679 Rendelete, a GDPR, valamint a 2011. évi CXII. Torvény
alapjan torvény — az elektronikus kereskedelmi szolgaltatasok, valamint az informacios
tarsadalommal Gsszefliggd szolgaltatasok egyes kérdéseirdl (Eker. tv.);

- az egészségiigyi €s a hozzajuk kapcsolodo személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szolo
1997. évi XLVIL évi torvény valamint az Eurdpai Parlament €és a Tanacs 2016/679 Rendelete,
a GDPR, Torvény alapjan
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- 1993. évi XLVI. az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679 Rendelete, a GDPR, Torvény
alapjan: A statisztikarol
1995. évi LXVI. az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679 Rendelete, a GDPR, Toérvény

alapjan a koziratokrol, kozlevéltarakrol €s a maganlevéltari anyag védelmérol

Jelen adatvédelmi tdjékoztatd folyamatosan elérhetd a KVJ Miivek ZRt. kdzponti iroddjaban.
A KVJ Mivek ZRt. fenntartja maganak a jogot jelen tajékoztatdo bar mikori
megvaltoztatasdra. Az esetleges valtozasokrol az érintettek minden esetben kelld idében
tajékoztatast kapnak.

Amennyiben adatvédelmi tdjékoztatonkkal kapcsolatosan kérdése meriil fel, kérjiik, irja meg
nekiink a human@kvjmuvek.hu e-mail cimre.

2. Fogalmak

Személyes adat: barmely meghatarozott (azonositott vagy azonosithatd) természetes

személlyel (a tovabbiakban: érintett) kapcsolatba hozhaté adat, az adatbol levonhat6, az
érintettre vonatkozo6 kovetkeztetés. A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megorzi
e mindségét, amig kapcsolata az érintettel helyreéllithatd. A személy kiilondsen akkor
tekinthetd azonosithatonak, ha 6t - kozvetleniil vagy kozvetve - név, azonosito jel, illetdleg
egy vagy tobb, fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocilis azonossagara
jellemzd tényezd alapjan azonositani lehet;

Hozzajarulds: az érintett kivansaganak onkéntes €s hatarozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, ¢és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozo

személyes adatok - teljes korti vagy egyes miiveletekre kiterjedo - kezeléséhez;

1S O/ TS 16949:2009. ISO 74Q0 7;'2004
SZABVANYOK SZERINT TANUSITOTT CEG
Taniisité: Det Norske Veritas



http://www.kvjmuv/

KV] MUVEK ZRT.
2421 Nagyvenyim, KV] Miivek ut 2.
Tel.: 25/259-450 Fax: 25/259-442
MUVEK E-mail: kvi@kvimuvek.hu
\/ Honlap: www.kvimuvek.hu

Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri;

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely az adatok kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre
(beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az
altala megbizott adatfeldolgozoval végrehajtatja;

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy
a muveletek Osszessége, igy példaul gytjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolésa,
megvaltoztatasa, felhasznélasa, tovabbitasa, nyilvanossdgra hozatala, 6sszehangoldsa vagy
Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése ¢és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa. Adatkezelésnek szamit a fénykép-, hang-vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj-vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése is;

Adattovabbitds: ha az adatot meghatarozott harmadik személy szdmara hozzaférhetdvé teszik;

Nyilvanossdgra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhetové teszik;

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk t6bbé nem
lehetséges;

Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsol6dd technikai feladatok elvégzése,

fliggetleniil a miiveletek végrehajtdsdhoz alkalmazott mddszertdl €s eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyétdl;

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem

rendelkezd
szervezet, aki vagy amely az adatkezeld megbizasabol személyes adatok feldolgozasat végzi;
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Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem

rendelkezd szervezet, amely vagy aki nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel vagy az
adatfeldolgozoval;

Harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam;

Egészsegiigyi adat: az érintett testi, értelmi és lelki allapotara, kéros szenvedélyére, valamint

a megbetegedés, illetve az elhaldlozas koriilményeire, a haldl okara vonatkozo6, altala vagy
réla mas személy altal kozolt, illetve az egészségiigyi ellatdé halozat altal észlelt, vizsgalt,
meért, leképzett vagy szarmaztatott adat; tovabba az eldzdekkel kapcsolatba hozhato, az azokat
befolydsolé mindennemii adat (pl. magatartés, kornyezet, foglalkozas);

Egészségiigyi  dokumentacio: a gyogykezelés soran a betegellatd tudomasara jutott

egészségiigyl ¢és személyazonositd adatokat tartalmazd feljegyzés, nyilvantartds vagy
barmilyen mas modon rogzitett adat, fliggetleniil annak hordozo6jatol vagy formajatol;
Betegellato: a kezelést végzd orvos, az egészségligyl szakdolgozd, az érintett
gyogykezelésével kapcsolatos tevékenységet végzo egyéb személy, a gyogyszerész;

Kozeli hozzatartozo: a hazastars, az egyenes agbeli rokon, az 6rokbe fogadott, a mostoha- és

nevelt gyermek, az 6rokbe fogadd, a mostoha- €és neveldsziild, valamint a testvér és az
¢élettars;

Irattari anyag: rendeltetésszerlien a szervnél marado, tartalmuk miatt atmeneti vagy végleges

megorzést igényld, szervesen Osszetartozo iratok dsszessége;

Irattdr: az irattari anyag szakszerli €s biztonsagos Orzése, valamint kezelésének biztositasa
céljabol 1étrehozott és miikodtetett fizikai, illetve elektronikus tarold hely;

Iratkezelés: az irat készitését, nyilvantartasat, rendszerezését €s a selejtezhetdség
szempontjabol torténd valogatasat, segédletekkel valo ellatasat, szakszer(i és biztonsagos
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megOrzését, hasznalatra bocsatasat, selejtezését, illetve levéltarba adasat egylittesen magéaba

foglal6 tevékenység;

3. A KVJ Miivek ZRt. adatkezelési alapelvei

Személyes adat akkor kezelhetd, ha

a) ahhoz az érintett hozz4jarul, vagy

b) azt torvény vagy - térvény felhatalmazasa alapjan, az abban meghatarozott korben - helyi
onkormdanyzat rendelete elrendeli.

Torvényes képviseld hozzajarulasa sziikséges a cselekvOképtelen és korlatozottan
cselekvoképes kiskort személy nyilatkozatahoz, kivéve azokat a szolgaltatasi részeket, ahol a
nyilatkozat a mindennapi életben tomegesen eléforduld regisztraciot céloz, és kiilondsebb
megfontolast nem igényel.

Személyes adatot kezelni csak meghatarozott c€lbdl, jog gyakorldsa ¢€s kotelezettség
teljesitése érdekében lehet. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie e célnak.
Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvalosulasdhoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas, csak a cél megvaldsuldsahoz sziikséges mértékben
¢s ideig.

Személyes adat csak megfeleld tajékoztatason alapuld beleegyezéssel kezelhetd.

Az érintett kérelmére indult eljarasban a sziikséges adatainak kezeléséhez valo hozzajarulasat
vélelmezni kell. Erre a tényre az érintett figyelmét fel kell hivni.

Az ¢érintettet — egyértelmiien és részletesen — tajékoztatni kell az adatai kezelésével
kapcsolatos minden tényrdl, igy kiilondsen az adatkezelés céljardl és jogalapjarol, az
adatkezelésre jogosult személyérdl, az adatkezelés iddtartamarol, illetve arrol, hogy kik
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ismerhetik meg az adatokat. A tajékoztatdsnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel
kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetdségeire is.

A kezelt személyes adatoknak meg kell felelniiik az alabbi kovetelményeknek:

a) felvételiik és kezelésiik tisztességes és torvényes;

b) pontosak, teljesek és ha sziikséges idészeriiek;

Korlatozas nélkiil hasznalhatd, altalanos és egységes személyazonosito jel alkalmazésa tilos.
A személyes adatok akkor tovabbithatok, valamint a kiilonb6z6 adatkezelések akkor
kapcsolhatok Ossze, ha az érintett ahhoz hozzajarult, vagy térvény azt megengedi, és ha az
adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra nézve teljesiilnek.

Személyes adat (beleértve a kiilonleges adatot is) az orszagbdl - az adathordozotdl vagy az
adatatvitel modjatol fiiggetleniil - harmadik orszagban 1évé adatkezeld vagy adatfeldolgozo
részére akkor tovabbithatd, ha ahhoz az érintett kifejezetten hozzajarult, vagy azt torvény
lehetoveé teszi, €s a harmadik orszdgban az atadott adatok kezelése, illetdleg feldolgozasa
soran biztositott a személyes adatok megfeleld szintli védelme. Az EGT- allamokba iranyuld
adattovabbitast ugy kell tekinteni, mintha a Magyar Koztarsasdg teriiletén beliili
adattovabbitasra keriilne sor.

A birésag, az ligy€sz ¢és a nyomoz6 hatosag, illetdleg jogszabalyi felhatalmazas alapjan mas
szervek megkereshetik a KVJ Miivek ZRt-ét tdjékoztatds adasa, adatok kozlése, atadasa,
illetéleg iratok rendelkezésre bocsatasa céljabol. A megkeresésben az adatkezelés pontos
céljat és a kért adatok korét meg kell jelolni. A megkeresés csak annyi €s olyan személyes
adatra vonatkozhat, amely a megkeresés céljanak megvalositasdhoz elengedhetetlentil

sziikséges.
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Minden alkalmazott, aki munkavégzése soran vagy véletleniil személyi informacidhoz jut,
felelds:
- az adatvédelmi kotelezettség megtartasaért,
- atudomasara jutott adatok rendeltetés szerinti felhasznalasaért,
- azért, hogy az adatok illetéktelen személy tudomasara, birtokaba ne juthassanak.
Az alkalmazotti jogviszonnyal Osszefiiggd adatok kezeléséért az intézményben feleldsséggel
tartozik:
- avezérigazgato,
- aszemélyzeti feladatot ellato ligyintézo és iratkezeld,
- adolgozo a sajat adatainak kozlése tekintetében.
Az intézményvezeto iranyito tevékenységével osszefiiggésben felelos:
- az adatvédelmi szabalyzat kiadasaért,
- aszabalyzatban foglalt ellendrzések miikodtetéséért,
- ajogszabalyok és helyi kovetelmények kozzétételéért.
Az intézményvezetd jogosult a teljes személyi nyilvantartdsba és az Osszes iratanyagaiba
betekinteni, a személyligyi munkavégzést barmikor ellendrizni.
A személyzeti feladatot ellatd human asszisztens feleldsségi korén beliil koteles intézkedni,
hogy az érintettek a személyi adatait:
- amegfeleld iratokra, adathordozora 3 munkanapon beliil ravezessék,
- adolgozo altal igazoltan szolgaltatott adatokat, azok helyesbitését 3 munkanapon beliil
rogzitsék,

- amunkaltatoi dontés alapjan az adatkezelést haladéktalanul ellassak.
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A dolgozdk személyi anyagaba, illetmény szamfejtésébe bevont harmadik személy
(tarsadalombiztositasi ellendr) kizardlag a jogszerli és targyilagos értékeléshez sziikséges
adatokat ismerhesse meg.

4. A személyes adatok kezelésének célja, jogalapja, idétartama és kore

A KVJ Mivek ZRt. szolgaltatasaival kapcsolatos adatkezelések Onkéntes hozzdjarulason
alapulnak, amennyiben az adatk6zlé nem sajat személyes adatait adja meg, az adatkszld
kotelessége az érintett vagy az érintett képviseld hozzdjarulasanak beszerzése.

4.1 Jelentkezés munkaero-felvételre

Az adatkezelés célja: az érintettek részére foglalkoztatasi lehetdségek megvizsgalasa

Az adatkezelés jogalapja: érintettek hozzajarulasa, az informécios onrendelkezési jogrol és
az informdacidszabadsagrol szoldo az Eurdpai Unid altal elfogadott, a személyes adatok
védelmérdl sz6l6 az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679 Rendelete, a GDPR, valamint a
2011. évi CXII. Torvény alapjan, a munkaerd-kdlcsonzési €s a magan-munkakdzvetitoi
tevékenység nyilvantartasba vételérdl és folytatdsanak feltételeirdl sz6l6 118/2001. (VI. 30.)
Korm. Rendelet.; az egészségiigyi és a hozzdjuk kapcsolddod személyes adatok kezelésérdl és
védelmérdl szoldo Eurdpai Unio altal elfogadott, a személyes adatok védelmérdl szolo az
Europai Parlament és a Tanacs 2016/679 Rendelete, a GDPR, Toérvény alapjan.

A kezelt adatok kore: személyes azonositd adatok (vezetéknév, keresztnév, sziiletési név,
titulus, sziiletési hely, sziiletési id6, anyja neve, allampolgérsag), elérhetdségek (telefonszam,
alland6 lakhely, tartozkodasi hely, e-mail cim, fax), nem, csaladi allapot, gyermekek szadma,
jogositvany tipusa, munkaképesség-csokkenéssel kapcsolatos informacio, hatarozat, nyugdijas
személy esetén a nyugdijas statusz ténye, munkanélkiili személy esetén a megyei
kormanyhivatal altal torténd regisztracios lap, allaskereséssel érintett szakmai, illetve foldrajzi
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teriilet, képesitésre és tapasztalatra vonatkozo informacidk, eddigi és utolsé munkahelyek,
fizetési igény, a palyazo altal rendelkezésre bocsatott referenciak, bizonyitvanyok, személyi
igazolvany szama és érvényessége, utlevélszam, lakcimkartya szama, e-mail-ben torténd
jelentkezés esetén fénykép, szamitdstechnikai ismeretek, egyéb, a munkavallalo altal a
munkaviszonnyal 0sszefliggésben megadott adatok.

Az érintettek jogai: minden érintett kérheti sajat személyes adatainak pontositasat, frissitését
és:

- amennyiben a KVJ ZRt. nem tud munkalehetdséget biztositani a szamdra - torlését. A
személyes adatok modositasara az érintetteknek a human@kvjmuvek.hu e-mail cimen, vagy
személyesen a KVJ Miivek ZRt. kdzponti irodajaban, a humén asszisztensnél van lehetdség.
Erintett a személyes adatok torlését szintén a fenti médon kérheti, amely kérelem az
adatbazisbdl valo torlést is jelenti egyben. Az érintettek jogaik megsértése esetén jogosultak
tiltakozni a jogszabalyba 1itk6z6 adatkezelés ellen (a KVJ Mivek ZRt-nél az
human@kvjmuvek.hu e-mail cimen), illetve jogosultak a jogaik érvényesitése érdekében
birdésaghoz, vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsdg Hatdsdghoz fordulni.

Az adatkezelés idotartama: az adatkezelés megkezdésétdl szamitott 5 év (amennyiben nem
jott Iétre jogviszony a KVJ Miivek ZRt. és az érintett kozott)

Adattovabbitas: az érintett az adatbazisba vald bekeriiléskor (online ¢€s papir alapa
nyilvantartds) elfogadja, hogy személyes adatait a KVJ Miivek ZRt. tovéabbithatja belsd
felhasznalasra munkaerd toborzas céljabol.

Adatbiztonsag: A személyes adatok tarolasa és feldolgozasa a KVJ Miivek ZRt. székhelyén,
24 oras Orzeéssel veédett web-szerveren torténik. A KVJ Mivek ZRt. megtesz minden
adminisztrativ, szamitastechnikai és elektronikus megfigyelérendszerrel valamint fizikai
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biztonsagi intézkedést annak érdekében, hogy a személyes adatokat megovja a jogosulatlan
hozzaféréstdl, illetve az elveszéstol.

4.2. Tesztek alkalmazasa a kivalasztasi folyamatban

Az adatkezelés célja: a munkaerd-felvétel soran az érintettek részére foglalkoztatasi
lehetdségek keresése és ajanlasa részeként a kivalasztasi folyamat soran tesztek alkalmazasa.
Az adatkezelés jogalapja: érintettek hozzajarulasa, az informécios onrendelkezési jogrol és
az informacidszabadsagrol szoldo az Eurdpai Unid altal elfogadott, a személyes adatok
védelmérdl szold az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679 Rendelete, a GDPR, valamint a
2011. évi CXII. Torvény alapjan

A kezelt adatok kore: személyes azonosité adatok (vezetéknév, keresztnév, sziiletési ido,
lakcim, telefonszdm). A teszt munka-alkalmasséagi teszt, amely munkautasitds kdvetésbdl,
koncentraciot, logikat, latast és kéziigyességet mérd részbol tevodik ossze. (A teszt 71%-0S
eredménye esetén kezdeményezhetd a munkaerd-felvétel.)

Az érintettek jogai: minden érintett, aki nem nyer felvételt a KVJ Miivek ZRt-hez, kérheti
sajat személyes adatainak  torlését. FErintett a személyes adatok  torlését a
human@kvjmuvek.hu e-mail cimen, vagy személyesen a KVJ Mivek ZRt. kozponti
irod4jdban, a hr asszisztensnél kérheti. Az érintettek jogaik megsértése esetén jogosultak
tiltakozni a jogszabalyba iitk6z6 adatkezelés ellen (a KVJ Mivek ZRt-nél az
human@kvjmuvek.hu e-mail cimen,v agy személyesen a KVJ Mivek ZRt. kozponti
irod4jdban, a hr asszisztensnél), illetve jogosultak a jogaik érvényesitése ¢érdekében
birésaghoz, vagy a Nemzeti Adatvédelmi €és Informécidszabadsag Hatosaghoz fordulni.

Az adatkezelés idétartama: amennyiben az érintett nem keriil foglalkoztatéasi jogviszonyba a

KVIJ Mivek ZRt-vel, ugy az adatkezelés megkezdésétdl szamitott 2 év, amennyiben pedig a
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KVIJ Mivek ZRt. alkalmazottja lesz, ugy minden adata a személyi anyagaba keriil, melyet a
koziratokrol, kozlevéltarakrol és a magéanlevéltari anyag védelmérdl 1995. évi LXVI az
Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679 Rendelete, a GDPR. térvénynek megfeleld ideig kell
tarolni.

Adattovabbitas: a kitdltott teszt bels ,,hasznalatra” van, adattovabbitasra nem keriil sor.
Adatbiztonsag: A személyes adatok tarolasa és feldolgozasa a KVJ Miivek ZRt. székhelyén,
a kozponti irodaban elhelyezett személyi anyag taroloban torténik. A KVJ Miivek ZRt. egész
tertilete 24 oras 6rzéssel valamint elektronikus megfigyeldrendszerrel védett. A KVJ Miivek
ZRt. megtesz minden adminisztrativ, szamitastechnikai €s elektronikus megfigyelérendszerrel
valamint fizikai biztonsagi intézkedést annak érdekében, hogy a személyes adatokat megovja
a jogosulatlan hozzaféréstél, illetve az elveszéstol.

4.3 Allomanyba vétel esetén sziikséges iratok

Az adatkezelés célja: az érintettek részére foglalkoztatdshoz és illetményéhez sziikséges
adatainak tdrolasa

Az adatkezelés jogalapja: érintettek hozzdjarulasa, az informacios dnrendelkezési jogrol és
az informacidszabadsagrol szolé az Eurdpai Unid altal elfogadott, a személyes adatok
védelmérdl sz616 az Europai Parlament €és a Tandcs 2016/679 Rendelete, a GDPR, valamint a
2011. évi CXII. Torvény alapjan a munkaerd-kolcsonzési és a magan-munkakozvetitoi
tevékenység nyilvantartasba vételérdl és folytatasanak feltételeirdl szolo 118/2001. (VI. 30.)
Korm. Rendelet. valamint az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679 Rendelete, a GDPR,
Torvény alapjan az egészségiigyi €s a hozzajuk kapcsolodd személyes adatok kezelésérdl és

védelmérdl szolo térvény.
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A Kezelt adatok kore: személyes azonosité adatok (vezetéknév, keresztnév, sziiletési név,
titulus, sziiletési hely, sziiletési idd, anyja neve, allampolgarsag), elérhetdségek (telefonszam,
allando lakhely, tartdozkodasi hely, e-mail cim, fax), nem, csalddi allapot, gyermekek szdma,
jogositvany tipusa, munkaképesség-csokkenéssel kapcsolatos informacié, hatarozat, nyugdijas
személy esetén a nyugdijas statusz ténye, munkanélkiili személy esetén a megyei
kormanyhivatal altal torténd regisztracios lap, alldskereséssel érintett szakmai, illetve foldrajzi
teriilet, képesitésre és tapasztalatra vonatkozo informacidk, eddigi és utolsé munkahelyek,
fizetési igény, a palyazo altal rendelkezésre bocsatott referencidk, bizonyitvanyok, személyi
igazolvany szama és érvényessége, utlevélszam, lakcimkartya szama, e-mail-ben torténd
jelentkezés esetén fénykép, szadmitdstechnikai ismeretek, egyéb, a munkavallalé altal a
munkaviszonnyal sszefiiggésben megadott adatok. Tanulmanyi szerz6dés, palyazat, egyéb
nyilatkozatok, dijak, elismerések, munkaltatéi kolcson, munkavégzésre iranyuld tovabbi
jogviszony, tartos tavollét idejére igényelt fizetés nélkiili szabadséag,, szocidlis tamogatas,
egyéni kérelmek, munkavégzés aldli mentesség igazolasa, nyilvantartott adatok valtozasainak
bejelentése.

Ezen személyi iratokat az érintett személyi anyagaban, egy helyen kell tarolni. Az
illetménnyel 0sszefliggd iratok (pl. fizetési letiltas iratai) a célnak megfeleld helyen vannak
tarolva vezetve.

Az alkalmazott tovabbi, kiillonleges adatai: munkabér, illetmény, a terheld tartozas és annak
jogosultja, szabadsag, kiadott szabadsag, alkalmazott részére torténd kifizetések és azok
jogcimei, az alkalmazott részére adott juttatdsok ¢és azok jogcimei, alkalmazott munkaltatd

felé valo tartozasai, azok jogcimei, a tobbi adat az érintett hozzéjarulasaval.
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A gazdasagi vonzati iratoknak a biztonsdgos kezelése a gazdasdgi iroda helyiségében
torténik. A bérszamfejtéshez kapcsolodd személyi adatokat tartalmazd kimutatasok,
nyilvantartdsa, taroldsa, 6rzése — a raciondlis munkavégzés érdekében — a human asszisztens
feladata.

Az érintettek jogai: minden érintett kérheti sajat személyes adatainak pontositasat, frissitését
¢s amennyiben a KVJ ZRt. nem tud munkalehetdséget biztositani a szamara - torlését.

4.4. Elektronikus levelezések

Amennyiben a KVJ Miivek ZRt. munkaerd-keresés miatti megkeresése soran kérdés,
probléma mertiilne fel, a www.kvjmuvek.hu weboldalon a Kapcsolat meniipont alatt talalhato
elérhetéségeken, vagy az human@kvjmuvek.hu e-mail cimen kozolheti. A KVJ Miivek ZRt. a
beérkezett leveleket, a kiild6 nevével és e-mail cimével, valamint mas, dnként megadott
személyes adataval egyiitt, az ligy elintézésétdl szamitott legfeljebb hat honap elteltével torli.
A KVJ Mivek ZRt. a regisztracio céljaval beérkezett leveleket a kiildo nevével és e-mail
cimével, valamint mds, onként megadott személyes adataval egyiitt, a levél feldolgozasatol
(adatbazisba torténd rogzités) szamitott legfeljebb hat honap elteltével torli.

5. Jogosultsag és adatvédelmi felelosség

Teljes korii jogosultsag és adatvédelmi felelosség:

Minden olyan vezetd, ligyintézd, (adatrogzitd), aki adatnyilvantartdssal, személyi irattal
Osszefliggd adatokat kezel, személyligyi feladatokat is ellat. A munkavégzéshez sziikséges
teljes korti adatkezelési jogosultsdggal ¢és a hozza tartozd teljes korti adatvédelmi
kotelezettséggel, valamint feleldsséggel rendelkezd személyek kore korlatozott a KVJ Miivek
ZRt-ben.

Jogosultsaguk kiterjed:
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- az adatrogzitésre (adatfelvétel, jogszerli adatmodositas),

- abetekintésre, feldolgozasra,

- afelhasznalasra és a masolatkészitésre,

- az adattarolasra és jogszeri tovabbitasra.
A KVJ Mivek ZRt. alkalmazottainak adatvédelmi kotelezettsége kiterjed a személyi
allomény teljes korére, valamennyi nyilvantartott adatra. Adattorlés és helyesbités csak
alatdmaszté dokumentum alapjan torténhet. A személyzeti feladatot ellatd human asszisztens
feleldsségi korén beliil koteles gondoskodni az adatkezelési tevékenység soran arrdl, hogy a
személyi irat:

- megfeleljen a jogszabalyi rendelkezéseknek,

- csak olyan adat keriilhessen ra, amely adatforrason alapul,

- valotlan adatot ne tartalmazzon, €és ha kétely meriil fel, tajékoztassa a vezérigazgatot.
A vezérigazgatd teljes korti adatkezelési joggal felhatalmazza a gazdasagi vezetdt és a human
asszisztenst.
Kiilsé ellendrzési jogosultsig az adatvédelmi biztost, valamint a beliigyminiszter altal
megbizott személyeket illeti meg, mely soran felvildgositast kérhetnek, az adatkezeld
helyiségekbe beléphetnek és betekinthetnek, megismerhetik az adatkezelés minden fazisat az
iratanyagokkal egytitt.

Részleges korii jogosultsag és adatvédelmi felelosség

A KVIJ ZRt. teriiletén az aldbbi személyek latnak el részleges jogosultsaggal személyligyi
feladatokat:
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A Dbérszamfejtést és a tarsadalombiztositasi ellatasok ellendrzésével megbizott harmadik
személy az illetményszamfejtéshez sziikséges adatok vonatkozasdban részleges adatkezelési,
betekintési, adatrogzitési, lizemeltetési jogosultsaggal és adatvédelmi kotelezettséggel bir.

A személyligyi nyilvantartds szamitastechnikai programfejlesztdje, karbantartdja a
nyilvantartott adatokhoz csak a munka végzéséhez sziikséges mértékben férhet hozza,
jogosultsaga a betekintésre és a feldolgozasra terjed ki. (Nexon Bérprogram és kiilsos

informatikai cég képviseldje)

Az érintettek betekintési és adatvaltoztatasi joga, felelossége

A KVIJ ZRt. kételes biztositani, hogy az érintett a réla nyilvantartott adatokba és iratokba
korlatozas nélkiil betekinthessen, azokrol masolatot vagy kivonatot kaphasson.

Az érintett jogosult megismerni, hogy az adatkezelés soran adatait kinek, milyen célbdl €s
milyen terjedelemben tovabbitottak.

A dolgozé felelds azért, hogy az altala az intézmény részére atadott adatok hitelesek,
pontosak, teljesek és aktualisak legyenek. Adatainak helyesbitését, kijavitasat, torlését akkor
kérheti, ha ezt eredeti kdzokirattal alatdmasztja. Ebben az esetben a humén asszisztens koteles
teljesiteni a megalapozott kérést.

6. A személyes adatok tarolasa, biztonsaga

A KVJ Mivek ZRt. szamitastechnikai rendszerei €s mas adatmegdrzési helye a székhelyén, a
2421 Nagyvenyim, KVJ Mivek Ut 2. alatti szervertermében taladlhatdé meg. A KVJ Miivek
ZRt. informatikai eszkozeinek. kivalasztasakor, beszerzésekor €s iizemeltetésekor figyelembe
veszi, biztositja, hogy a kezelt személyes adat csak a feljogositottak szdmara legyen
hozzaférhetd, eredete igazolhatd, hiteles legyen.
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A KVJ Mivek ZRt. miszaki, informatikai, szervezési €s szervezeten beliili intézkedésekkel
gondoskodik az adatkezelés biztonsdgdnak megdrzésérél, az adatkezeléssel kapcsolatos
kockazatok megfeleld védelmi szintjérdl.

A KVIJ Mivek ZRt. informatikai rendszere és haldzata egyarant védett a szamitégéppel
tamogatott csalds, kémkedés, szabotdzs, vandalizmus, tiz ¢és arviz, tovabba a
szamitogépvirusok, a szamitogépes betorések és a szolgalatmegtagadasra vezetd tdmadasok
ellen, valamint a KVJ Miivek ZRt. a biztonsagrol szerverszintli és alkalmazasszintli védelmi

eljarasokkal gondoskodik.

A KVJ Miivek ZRt. tajékoztatja a felhasznalokat, hogy az interneten tovabbitott elektronikus
iizenetek, protokolltdl (e-mail, web, ftp, stb.) fliggetleniil sériilékenyek az olyan halozati
fenyegetésekkel szemben, amelyek tisztességtelen tevékenységre, szerzddés vitatasara, vagy
az informacid felfedésére, modositasara vezetnek. Az ilyen fenyegetésektél megvédendd a
KVJ Mivek ZRt. megtesz minden tdle elvarhatdé dvintézkedést. A rendszereket megfigyeli
annak érdekében, szolgalhasson. hogy minden biztonsagi eltérést rdogzithessen, és
bizonyitékkal.

7. Munkahelyi kamerarendszer iizemeltetése

A KVJ Miivek Zrt (tovabbiakban munkaltatd) teriiletén elektronikus megfigyeldrendszert
iizemeltet, mely kialakitasanal és mikodtetésénél figyelembe vettiik a 2012. évi L. térvényt (
a tovabbiakban: Mt.), az informacids onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
szolo 2011. évi CXII. torvényt ( a tovabbiakban: Infotv. ), a magannyomozoi tevékenység
szabalyairdl szo6l6 2005. évi CXXXIII. térvényt (a tovabbiakban Szvtv. ), a személyes adatok

feldolgozasa vonatkozasdban az egyének védelmérdl €s az ilyen adatok szabad aramlasarol
sz0lo 95/46/EK eurdpai parlamenti €s tanacsi irdnyelv rendelkezéseit. az Eurdpai Unio altal
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elfogadott, a személyes adatok védelmérdl szolo valamint az Eurdpai Parlament és a Tanacs
2016/679 Rendelete, a GDPR, Torvény alapjan

A munkavallalok tajékoztatdsa megtortént a megfigyeldrendszer miikodésérél és annak
szabalyozasarol. Uj munkavallalokat munkaba allds el6tt, a munkaltatd munkaszerzédéstél
figgetlen dokumentumban téjékoztatja a megfigyeld rendszerekrdl, melyet munkavallalok
ellenjegyeznek.

A munkaltatd kotelezettségének megfelelve figyelemfelhivo jelzést helyezett el arrdl, hogy az
adott teriileten elektronikus megfigyeldrendszert alkalmaznak.

A kamerarendszer iizemeltetésének részletes szabalyai

e A munkaltatd a munkavallalok személyhez fiz6d6 jogat tiszteletben tartja, annak
korlatozasanak modjarol, feltételeirdl és varhato tartalmarol eldzetesen tajékoztatta.

e A munkavallalokat csak a munkaviszonnyal 0Gsszefiiggd magatartdas korében
ellendrzziik, maganéletiiket nem vonjuk bele.

o Ellendrzésiink soran hasznalt eszk6zok, modszerek nem sérthetik az emberi
méltosagot.

e Az adatkezelés soran jogszeriien jarunk el, mivel betartjuk az Infotv. az Eurdpai Unio
altal elfogadott, a személyes adatok védelmérdl szolo az Eurdpai Parlament és a
Tanacs 2016/679 Rendelete, a GDPR, valamint a 2011. évi CXII. Térvény alapjan
alapvetd rendelkezéseit, ami a célhoz kotott és tisztességes adatkezelés elve.

e A rogzitett felvételeket foszabalyként 3 munkanapig taroljuk. 3 napnal hosszabb ideig
torténd felvételmegdrzés olyan kivételes eset, amikor a felvételeket a fent emlitett
iddtartamnal hosszabb ideig sziikséges megdrizni. Ennek okat igazolni tudjuk.

e A rdgzitett felvételeket a munkaltatd harmadik fél részére csak torvényben
meghatarozott esetben (pl. renddrség, munkavédelmi hatosag részére) adja at. A
rogzitett anyagokat kizardlag szabalysértés vagy bilincselekmény gyanuja, illetve
munkahelyi baleset esetében lehet visszanézni.
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e A munkaltatd igazolni tudja, hogy az altalunk alkalmazott elektronikus
megfigyelorendszer Osszeegyeztethetd az Infotv az Eurdpai Unio altal elfogadott, a
személyes adatok védelmérdl szolé az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendelete, a GDPR, valamint a 2011. évi CXII. Torvény alapjan szereplé célhoz
kotottség elvvel és érdekmérlegelés teszttel. Ezek szerint a személyes adatok kizardlag
meghatarozott célbol, jogi gyakorlas és kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetd.

e A célhoz kotottség elve, illetve az érdekmérlegelés tesztje is megkdveteli, hogy a
kamerak l4toszoge a célteriiletre irdanyulhatnak csak. Igy kizarolag sajat tulajdont vagy
hasznalatban 1évd teriiletet figyeliink meg, melyek az 1. szama mellékletben
megtalalhato.

e A munkavallaloknak kiadott a megfigyeldrendszerrdl szolo tdjékoztatoban pontosan
megjeldlésre keriiltek, hogy az adott kamerak milyen célbdl lettek elhelyezve, milyen
teriiletre iranyul a latoszogiik.

e A munkaltatd elsésorban emberi élet, testi épség, személyi szabadsdg védelme,
veszélyes anyagok, veszélyes gépek megfigyelése, illetve vagyonvédelem céljabol
alkalmazza a megfigyeld rendszert.

e A munkaltaté olyan kameraval nem rendelkezik, amely kizarélag egy munkavallalot
¢és az altala végzett tevékenységet figyeli meg, vagy aminek célja a munkavallald
viselkedésének befolyasolésa.

e A munkéltatd nem végez megfigyelést olyan helyiségekben, ahol ez az emberi
méltosagot sértheti. Kiillondsen vonatkozik ez 6ltdézokre, zuhanyzokra, illemhelyekre,
oltozokre, de olyan helyiségben sem, ahol a munkavallalé a munkakdzi sziinetét tolti.

e Vannak azonban olyan idészakok, amikor a munkahely teljes teriilete megfigyelhetd,
beleértve a tiltott teriiletek is. Ezek az iddszakok pl. munkasziineti napok, munkaidén
kiviili napok, amikor senki nem tartézkodik jogszeriien a teriileten.

e Az Infotv. alapelveit alkalmazzuk a felvételek visszanézésekor is. Csak sziik személyi
csoport rendelkezik jogosultsaggal, akik dontéshozatali jogkorrel rendelkeznek.

e Jelen szabélyzatban rogzitésre keriil, hogy pontosak ki/kik, milyen célbol és milyen
id6kozonként nézheti/nézhetik vissza a felvételeket:
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A megtekintésre jogosult személyek adatai:
Név  Kiss V. Jend Beosztas Igazgatdsag elndke
Név:  Dr. Kiss Norbert Beosztas: Vezérigazgato

Megtekintések célja: Lopas valamint {izemi baleset esetében nézhetd vissza a kamera
felvételei.
A felvételek visszanézésének idébeli korlatja: 3 nap

e Ha a munkavallalokon kiviil egyéb személyek is a megfigyelt teriiletre 1épnek, akkor
6k az Szvtv. szerint kiilon tajékoztatast kapnak. Az tligyfelek, vendégek a munkaltatd
teriiletére valo belépéssel elismerik és tudomasul veszik a kameras megfigyelés tényét
és egyben hozzéjarulnak ahhoz, hogy roluk felvétel késziiljon. A megfigyel6 rendszer
1étérdl és miitkddésérdl a munkaltatd kotelezettségének megfelelve figyelemfelhivo
jelzést helyezett el arrdl, hogy az adott teriileten elektronikus megfigyelérendszert
alkalmaznak.

8. Jogorvoslati lehetdségek

Az ¢érintett tdjékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes
adatainak helyesbitését, illetve — a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével — torlését
az adatfelvételénél jelzett modon.

Az ¢érintett kérelmére a KVJ Miivek ZRt. mint adatkezeld tdjékoztatast ad az altala kezelt,
illetleg az altala megbizott feldolgozé altal feldolgozott adatairdl, az adatkezelés céljardl,
jogalapjarol, idétartamarol, az adatfeldolgozéd nevérdl, cimérdl (székhelyérél) és az
adatkezeléssel 0sszefliggd tevékenyseégérol, tovabba arrol, hogy kik és milyen célbol kapjak
vagy kaptak meg az adatokat.

Az adatkezeld a kérelem benytjtasatol szamitott legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 30
napon beliil irdsban, kozértheté formaban adja meg a tajékoztatast. E tajékoztatas ingyenes, ha

a tajékoztatast kérd a folyd évben azonos teriiletre vonatkozo tdjékoztatasi kérelmet az
|
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adatkezel6hoz még nem nyujtott be. Egyéb esetekben a KVJ Mivek ZRt. koltségtéritést
allapit meg.

A KVJ Miivek ZRt. a személyes adatot torli, amennyiben:

a) kezelése jogellenes,

b) azt az érintett kéri (és amennyiben nem keriilt a KVJ Miivek ZRt. allomanyaba),

c) d) az adatok tarolasanak torvényben meghatdrozott hatarideje lejart,

e) azt a birésag vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatosag elrendelte. A
KVJ Mivek ZRt. a helyesbitésrdl és a torlésrdl az érintettet, tovabba mindazokat értesiti,
akiknek korabban az adatot adatkezelés céljara tovabbitottak. Az értesités mellézhetd, ha ez
az adatkezelés céljara valo tekintettel az érintett jogos érdekét nem sérti.

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha

a) a személyes adatok kezelése (tovabbitasa) kizardlag az adatkezeld joganak vagy jogos
érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést torvény rendelte el;

b) a személyes adat felhaszndldsa vagy tovabbitasa kozvetlen lizletszerzés, kozvélemény-
kutatds vagy tudomanyos kutatds céljara torténik;

c) a tiltakozas joganak gyakorlasat egyébként torvény lehetove teszi.

A KVJ Mivek ZRt. — az adatkezelés egyidejii felfiiggesztésével — a tiltakozast a kérelem
benyujtasatol szamitott legrovidebb idon beliil, de legfeljebb 30 nap alatt megvizsgélja, €s
annak eredményérdl a kérelmez6t irasban tajékoztatja. Amennyiben a tiltakozas indokolt, az
adatkezeld az adatkezelést — beleértve a tovabbi adatfelvételt €s adattovabbitast is —
megsziinteti, és az adatokat zarolja, valamint a tiltakozasrol, illetdleg az annak alapjan tett
intézkedésekrdl értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozéssal érintett személyes adatot
korabban tovabbitotta, és akik kdtelesek intézkedni a tiltakozési jog érvényesitése érdekében.

ISO/TS 16949:2009. ISO 74Q0 7;'2004 )
SZABVANYOK SZERINT TANUSITOTT CEG
Taniisité: Det Norske Veritas



http://www.kvjmuv/

KV] MUVEK ZRT.
2421 Nagyvenyim, KV] Miivek ut 2.
Tel.: 25/259-450 Fax: 25/259-442
MUVEK E-mail: kvi@kvimuvek.hu
\/ Honlap: www.kvimuvek.hu

Amennyiben az érintett az adatkezelének a meghozott dontésével nem ért egyet, az ellen —
annak kozlésétdl szamitott 30 napon beliil — birésaghoz fordulhat.

A KVIJ Miivek ZRt. az érintett adatat nem tordlheti, ha az adatkezelést torvény rendelte el. Az
adat azonban nem tovabbithaté az adatatvevd részére, ha az adatkezeld egyetértett a
tiltakozassal, illetéleg a birosag a tiltakozas jogossagat megallapitotta. Az érintett a jogainak
megsértése esetén az adatkezeld ellen birdsaghoz fordulhat. A birdésag az tigyben soron kiviil
jarel.

A KVJ Miivek ZRt. az okozott kart megtériti, amennyiben az érintett adatait jogellenesen
kezelte vagy a technikai adatvédelem kovetelményeit megszegte. A KVIJ Mivek ZRt.
azonban mentesiil a feleldsség €és a kartérités alol, ha a kart az adatkezelés korén kiviil esd
elharithatatlan ok idézte eld, valamint ha a kar a karosult szdndékos vagy stlyosan gondatlan
magatartasabol szdrmazott. Amennyiben a KVJ Miivek ZRt. adatkezelésével kapcsolatban
észrevétele, kérdése meriilne fel, kérjiik, jelezze azt a human@kvjmuvek.hu e-mail cimen.
Jogorvoslati lehetdséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag
Hatosagnal lehet élni: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.

Az adatkezel6 elérhetéségei és adatai:

Név: KVJ Miivek ZRt.

Székhely: 2421 Nagyvenyim, KVJ Miivek 1t 2.

Cégjegyzékszam: 07-10-001195

A bejegyz0 birdsag megnevezése: Székesfehérvari Torvényszek Cégbirosaga

Adoszam: 11454520-2-07

Telefon: 06-25-259-450

E-mail: human@kvjmuvek.hu
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